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EDITAL N°02/2023
SELECAO DE ESTAGIARIO

O SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL -
ADMINISTRACAO REGIONAL DE SERGIPE - SENAR AR/SE, pessoa juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, criado pela Lei n°. 8.315, de 23/12/91 e Portaria n° 024 de
04 de abril de 1994, com seu Regulamento aprovado pelo Decreto n°. 566, de 10/06/92, inscrito
no CNPJ/MF sob n° 04.157.027/0001-43, sediado a Rua Alagoas, n°. 1.600, Parque de
Exposicdo Jodo Cleophas, Bairro José Conrado de Araujo, Aracaju/SE, torna publico este
Processo de Selecdo de Estagiario, na forma estabelecida neste Edital, destinado a selecionar
estagiario para provimento de vaga imediata, conforme a necessidade do SENAR AR/SE.

1. DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAQOES

a) O Processo de Selecdo de estagiarios destina-se a recrutar e selecionar
estudantes de nivel superior do curso de Administracdo para composicdao do quadro de
colaboradores do Senar Sergipe e serd regido por este Edital, disponivel no site:
WWW.senarsergipe.org.br.

b) O estdgio é atividade ndo obrigatoria, acrescida a carga horaria regular e
obrigatéria, conforme a Lei n® 11.788/2008. As atividades do estagio visam a contextualizacdo
curricular, objetivando o desenvolvimento do estagiario para a vida cidada e para o trabalho;

¢)  Eresponsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as informagdes no
site;

d)  Todas as duvidas e questionamentos deverdo ser encaminhadas através do Fale
Conosco disponivel no site https://senarsergipe.org.br/.

e) O SENAR AR/SE podera suspender ou cancelar este Processo mediante

justificativa;
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f) O SENAR AR/SE oferecera bolsa estagio no valor de R$ 660,00 (seiscentos e
sessenta reais), Vale-Transporte e Seguro de Vida;

g) O estagio ndo gera vinculo empregaticio, de acordo com a Legislacdo em vigor;

h)  As atividades de estadgio desenvolvidas neste programa serdo orientadas e
supervisionadas por profissionais com formacéao e/ou experiéncia na area especifica do estagio;

)} O SENAR AR/SE néo se obriga a atender condi¢do especial da instituicdo de
ensino superior para a admissdo do vinculo de estagio;

)] O estagio serd realizado na sede do SENAR AR/SE na cidade de Aracaju/SE,
com regime de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, distribuidas diariamente em 06 (seis)
horas, dentro do horario de expediente do SENAR AR/SE.

2. DAS VAGAS
Seré disponibilizada 01 (uma) vaga conforme descritivo abaixo:

Cargo ESTAGIARIO
Area Administracio
N° de vagas 1

Bolsa Estagio R$ 660,00 (seiscentos e sessenta reais)

Requisitos Obrigatorios - . .
antependltimo ano do curso de nivel superior

Administracéo.

Escolaridade: estar cursando o primeiro semestre do
em

Possuir no minimo Média Geral ou Média Geral Ponderada-

MGP 6,0.

N&o exercer fungdes de estagiario(a) em outra instituicao.

Dominio do pacote Office (Excel, PowerPoint, Word e

Outlook).

Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades
programadas e a carga horaria diéria e semanal exigida no

Termo de Compromisso de Estagio.

CompREneEs Bl Interpessoal — Comprometimento — Flexibilidade
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a)  Os candidatos remanescentes compordao o Cadastro de Reserva, pelo prazo de
12 (doze) meses, a contar da homologacdo deste Processo Seletivo, por ordem de classificacéo

final, podendo ser convocados em caso de desisténcia ou abertura de novas vagas.

3.  DASETAPAS DO PROCESSO DE SELECAO DE ESTAGIARIO

a) O Processo de selecdo ocorrera em 04 (quatro) etapas: Recrutamento, Analise
Documental (classificatoria e eliminatdria), Producéo de texto (classificatéria e eliminatoria), e
Entrevista (classificatoria e eliminatoria);

b) O Recrutamento consiste na fase de recebimento das inscri¢cGes dos candidatos
através de google forms em link disponivel no Site;

c) A Anélise Documental consiste na fase em que as informagdes do Recrutamento
sdo conferidas. Para analise documental sera verificado se o candidato atende ou ndo atende aos
requisitos e sera atribuida pontuacao de 0 a 5 pontos de acordo com andlise curricular;

d) A producdo do texto ocorrera de forma presencial na sede da instituicdo e sera
destinada aos candidatos em que a andlise documental obtenha o status de ATENDE, tera
duracdo duas horas e sera atribuida pontuacédo de 0 a 10 pontos;

e)  Entrevista consiste na fase em que as competéncias necessarias ao desempenho
da funcdo serdo avaliadas. Serdo entrevistados os 5 (cinco) primeiros colocados com base na
avaliacdo da redacdo e da pontuacdo referente a analise documental. Em caso de empate nos
itens C e D sera considerado o candidato com maior Média Geral ou MGP, caso persista 0

empate, sera selecionado o de maior idade;

4.  DASINSCRICOES
a)  As inscricdes serdo efetivadas EXCLUSIVAMENTE no endereco eletronico:

https://forms.gle/9tWNRZs68E7sqgn7A , mediante preenchimento de Formulario.

b) O formulario esta disponivel no seguinte endereco: www.senarsergipe.org.br

c)  No formulario de inscri¢éo, o(a) estudante devera preencher os dados pessoais
e anexar (em formato PDF) o que segue:
| — Comprovante de matricula;

Il — Cdpia de documento oficial com foto e CPF;
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Il — Historico escolar atualizado informando a Média Geral ou MGP;
IV — Curriculo profissional;
V — Link do curriculo cadastrado na plataforma Lattes (Caso possua);

VI — Link do curriculo cadastrado no LinkedIn (Caso possua);

d) O SENAR AR/SE nédo se responsabiliza por inscrices ndo efetivadas por
questBes técnicas que sejam inerentes ao candidato;

e)  Avrealizacdo da inscricdo implicard em ciéncia e prévia aceitacdo das condi¢oes
estabelecidas neste Edital, ndo podendo o candidato alegar desconhecimento;

f) Em caso de inscri¢cdes feitas em duplicidade, sO sera aceita a inscricdo mais

recente;
g)  Asinscrigdes ocorrerdo no periodo de 13 a 30 de junho, conforme cronograma.

5. DA ANALISE DOCUMENTAL

a)  Nesta etapa serd analisado o historico escolar dos candidatos, verificacdo
documental e do coeficiente de rendimento;

b) Os candidatos aprovados nesta etapa serdo convocados, por meio de
Comunicado no site, para comparecerem & proxima etapa; PRODUCAO DE TEXTO.

c)  Paraaprovacdo nesta fase, o candidato devera atender 0s requisitos exigidos para

as vagas;
d) O ndo cumprimento de qualquer das exigéncias ocasionard a eliminacdo

automatica do candidato.

6. PRODUCAO DE TEXTO

a) O texto proposto devera ter entre 15 (quinze) e 30 (trinta) linhas. Sera avaliado

pelos colaboradores do Senar AR/SE, sendo atribuida pontuagdo entre 0 (zero) e 10 (dez) pontos
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considerando: conhecimento do tema, capacidade de expressdao e uso culto da lingua
portuguesa;
b) O tema para o texto proposto sera de acordo com a area de atuacao do estagiario

e atividades desenvolvidas pela Instituicéo.

7.  ENTREVISTA

a) Nesta etapa, os candidatos serdo avaliados individualmente por Banca
Examinadora, composta de 02 (dois) avaliadores, que direcionaréo questdes orais baseadas nas
competéncias;

b) A Entrevista consiste em um dialogo direcionado para alinhamento entre o perfil
do candidato e as atividades previstas na vaga ofertada, considerando-se também o turno
disponivel para estagio e a previsdo de conclusdo do curso;

c) E facultativa a aplicacdo de provas ou outras técnicas de selecdo, a critério da
unidade responsavel pela vaga, para verificar a adequacédo do perfil do candidato as atividades
a serem desenvolvidas no estagio;

d) A Entrevista duraré até 20 (vinte) minutos por candidato;

e) A nota da Entrevista consistira na média das notas dos avaliadores, sendo
atribuida pontuacéo entre 0 (zero) e 5 (cinco) pontos por competéncia;

f) O candidato sera avaliado com base nas seguintes competéncias:

COMPETENCIAS DESCRICOES

Transmitir ideias e conteddos com clareza e de forma que 0s
outros compreendam corretamente a sua mensagem. Na comunicagédo
Comunicagdo |verbal ouvir com atengdo demonstrando compreender com exatidéo o que
0 outro esté transmitindo

Interacdo — com colegas do setor e de outros setores, liderangas e
clientes externos — de forma atenciosa, educada e solicita de forma a
proporcionar um clima agradavel e amigavel no trabalho

Capacidade de disponibilizar todo o potencial com vistas aos
objetivos e metas da equipe, colaborando e dando suporte com dedicacao e
empenho

Capacidade de adaptacdo rapida as situacdes inesperadas e facilidade
de encontrar novas solucdes para resolver problemas e adversidades, bem
como adaptar-se a mudancas, novas regras, situacdes e condicdes.

Relacionamento
Interpessoal

Comprometimento

Flexibilidade
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8. DO CRONOGRAMA

EVENTOS DATAS
e PUBLICACAO DO EDITAL 13 de junho de 2023
e INSCRICOES 13 a 30 de junho de 2023
e ANALISE DOCUMENTAL 03 a 05 de julho de 2023
e CONVOCACAO PARA ETAPA DE 06 de julho de 2023

PRODUCAO DO TEXTO

e PRODUCAO DE TEXTO 10 de julho de 2023

o 21 de julho
e RESULTADO DA PRODUCAO DE
TEXTO E CONVOCACAO PARA
ENTREVISTA
e ENTREVISTAS 25 de julho de 2023
e DIVULGACAO DO RESULTADO E 26 de julho de 2023
CONCOCACAO

9. DOS RECURSOS

a) O candidato podera interpor recurso contra o resultado no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas, contados da divulgacgdo do resultado que deverdo ser encaminhados através do
fale conosco.

10. DO RESULTADO
O resultado do Processo Seletivo sera divulgado no site do SENAR AR/SE.
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11. DISPOSICOES FINAIS
As ocorréncias ndo previstas neste Edital ou os casos omissos serdo definidas pela
Geréncia e/Superintendéncia.

ARACAJU/SE, 13 de junho de 2023.

De@ugﬁo {éite

Gerenté Técnico Superintendente
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ANEXO

PLANO DE ESTAGIO

1. INTRODUCAO
O objetivo deste plano de estagio é fornecer uma estrutura sélida para os
alunos do curso de Administracdo que desejam estagiar no Senar Sergipe, atuando
diretamente com a Geréncia Técnica - GETEC responsavel pela operacdo da
execucdo das atividades finalisticas atuando em rotinas administrativas e de gestao
de processos. O estagio tera uma carga horaria diaria de 6 (seis) horas e carga

semanal de 30 (trinta) horas, com duracdo prevista de até 12 (doze) meses.

2. OBJETIVOS DO ESTAGIO
a) Proporcionar aos estagiarios uma experiéncia pratica no campo da
administracdo e gestdo de processos, aplicando conceitos e teorias aprendidos em
sala de aula.
b) Permitir que os estagiarios desenvolvam habilidades de organizacéo,
planejamento e resolucdo de problemas.
c) Proporcionar oportunidades de aprendizado e crescimento profissional, por
meio do contato direto com profissionais experientes na érea.
d) Estimular a integracdo do estagiario na equipe de trabalho, promovendo o

desenvolvimento de competéncias interpessoais.

3. ATIVIDADES PROPOSTAS:
O estagio na GETEC Geréncia Técnica em atividades administrativas e de
gestdo de processos abrangera as seguintes atividades:
a) Apoio na elaboracdo e revisdo de processos administrativos,
identificando possiveis melhorias e propondo solugdes eficientes.
Relacdo com disciplinas: Gestdo de Processos, Administragdo da Producdo

e Operacdes.
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b) Auxilio na analise de dados e elaboracéo de relatérios gerenciais, visando
a tomada de decisdes estrategicas.

Relacdo com disciplinas: Estatistica Aplicada, Pesquisa Operacional,
Anédlise de Dados.

c) Participacdo em reunifes e acompanhamento de projetos, fornecendo
suporte administrativo necessario.

Relacdo com disciplinas: Comportamento Organizacional, Administracdo
de Projetos.

d) Colaboracao na organizacgéo de eventos e treinamentos, garantindo o bom
andamento logistico e administrativo.

Relacdo com disciplinas: Gestdo de Eventos, Administracdo de Servicos.

e) Suporte na gestdo documental e organizacdo de arquivos fisicos e
digitais.

Relacdo com disciplinas: Gestdo de Documentos e Arquivos, Sistemas de

Informacéo.

4. ACOMPANHAMENTO E ORIENTAC}AO
Durante 0 estagio, o0s estagiarios serdo acompanhados por um supervisor
designado pelo Senar Sergipe. O supervisor sera responsavel por fornecer orientacgéo,

feedback regular e supervisionar o progresso do estagiario nas atividades propostas.

5. AVALIA(;AO DE DESEMPENHO
Sera realizada uma avaliacdo periddica do desempenho do estagiario,
levando em consideracdo critérios como responsabilidade, iniciativa,
comprometimento, habilidades técnicas e interpessoais. Essa avaliagao servira como
base para fornecer feedback ao estagiario e auxilid-lo em seu desenvolvimento

profissional.

6. CONCLUSAO E CERTIFICACAO
Ao final do estagio, o estagiario recebera um certificado de concluséo,
contendo informagGes sobre a carga horaria total, as atividades desenvolvidas e
avaliacdo de desempenho.
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7. CONSIDERACOES FINAIS

Durante o estagio, o estagiario tera a oportunidade de conviver e interagir
com profissionais de diversas areas, ampliando seu conhecimento e estabelecendo
conexdes valiosas. Engenheiros agronomos, pedagogos, zootecnistas, médicos
veterinarios, contadores e profissionais do direito, fardo parte da rotina de atividades
educacionais relacionadas ao compromisso do desenvolvimento do agronegdcio,
oferecendo a ele uma visdo abrangente e integrada das diferentes areas. Essa
interacdo possibilitard o compartilhamento de conhecimentos, experiéncias e
abordagens especificas de cada profissao, contribuindo para a formacao de uma visédo
mais holistica do setor.

Além disso, por meio de atividades educacionais, como: programas de
capacitacdo, treinamentos e projetos educacionais direcionados aos produtores rurais
e a comunidade, proporcionardo ao estagiario a oportunidade de aplicar seus
conhecimentos em um contexto préatico, além de promover 0 compromisso com a
disseminacdo do conhecimento e a valorizacdo da educagdo como uma ferramenta
essencial para o crescimento sustentavel do agronegaécio.

Assim, 0 estdgio no Senar Sergipe, para alunos do curso superior em
administracdo, atuando em atividades administrativas e de gestdo de processos nao
apenas proporcionara um ambiente de convivéncia com profissionais de diversas
areas, mas cumprir com a missdo do Senar que € contribuir para um cenéario de
crescente desenvolvimento da producdo sustentavel, da competitividade e de
avancos sociais no campo, desta forma, fortalecendo cada vez mais seu compromisso

de aprender a fazer fazendo.
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